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FISA DE LUCRU
(lucrul cu datele)

Deschideti registrul vanzari2.xls si copiati foaia de calcul Sem | in acest registru. Redenumiti foaia cu numele
Comanda si plasati-o prima in registru.

Stergeti coloanele D si E din foaia de calcul Comanda.
n foaia Comanda stergeti textul din celula A2.
n A1 scrieti textul ”Comanda produse”, in A2 scrieti data de azi (de ex. 06.10.2015).

Tn celula E4 scrieti textul ”Nr. buc.”, apoi copiati continutul celulelor din domeniul A1:A55 din foaia NrBucati,
in celulele din domeniul E5:E59 din foaia de calcul Comanda.

in foaia de calcul Comanda, introduceti numerele de la 1 la 50 in domeniul de celule A5:A59, folosind
facilitatea AutofFill, completare automata (veti scrie 1 in celula A5, scrieti 2 in celula A6, selectati celulele A5
si A6, plasati cursorul pe coltil din dreapta jos a selectiei si Tn momentul in care cursorul ia forma plus, dati
click si tindnd apasat trageti in jos pana se completeaza celulele cerute, adica pana la celula A59).

Selectati celulele din domeniul C5:C59. Alegeti pentru acestea tipul de data Simbol monetar (Currency), cu
doua zecimale si asociati simbolul monetar lei. (dati click dreapta — Formatare celule — de pe tabul Numar
alegeti din lista Simbol monetar)

Selectati celula A2 si alegeti tipul data calendaristica - data lunga (de ex. Marti, 6 Octombrie 2015). Pentru
aceasta: selectati celula, apoi de pe tabul Pornire — grupul Numar, deschidesi lista ascunsa si alegeti Data
lunga.

Uniti continutul celulelor A1:E1 si aliniati textul la stanga (selectati celulele din domeniu si alegeti butonul
corespunzator de pe tabul Pornire — grupul Aliniere).

Uniti continutul celulelor A2:E2 si aliniati textul la stanga .
Modificati latimea coloanei A la 5.

Formatati celula A4 astfel incat textul sa fie vizibil in totalitate fard a modifica Iatimea coloanei (folositi
optiunea Potrivire text (Wrap text). Folositi butonul corespunzator de pe tabul Pornire — grupul Aliniere.

Aliniati la centru pe orizontala, continutul celulelor din domeniul A4:A59 (selectati celulele si folositi
butoanele corespunzatore de pe tabul Pornire — grupul Aliniere).

Formatati celulele din domeniul A4:A59 (click dreapta pe celulele selectate — Formatare celule) astfel:

a. Chenar: liniile exterioare sa fie groase, de culoare verde, cele de interior sa fie linie punctata, culoare
verde

b. Culoare de umplere pentru celulele A4:E4 — purple (mov) inchis, pentru celulele A5:E59 — purple mai
deschis.

Fisa de lucru Excel — Lucrul cu foile de calcul



Prof. Ana Semesdean
Colegiul National “Andrei Muresanu”, Bistrita

15.

16.
17.

18.

c. celulele A4:E4 vor avea Font Arial, dimensiunea 13, scris ingrosat, aliniere la centru pe verticala

Copiati formatul pe care il are o celula din domeniul A4:E4 si aplicati-I celulelor A4:E4 din foaia Sem I (Pentru
aceasta: selectati o celula din domeniu, pe tabul Pornire - apasati butonul Descriptor de formate — reveniti
pe foaia Sem I si selectati celulele A4:E4 ).

Reveniti pe foaia de calcul Sem I.

Pentru celulele C5:C59 afisati fundal de culoare verde pentru celulele care au valori intre 5 si 13 (selectati
celulele — pe tabul Pornire — alegeti Formate conditionale (din grupul Stiluri) — Regula noua — se alege
optiunea Se selecteaza numai celulele care contin — Se pune conditia utilizand optiuni din listele ascunse si
se stabileste culoarea folosind butonul Format)

Tot pentru celulele C5:C59 se mai aplica o formatare conditional, respectiv culoarea galben pentru valori
mai mici sau egale cu 2.

Restrictionati datele in celulele C5:C59 astfel incat valorile introduce sa nu fie negative. La introducerea unei
valori gresite va apdrea o casetd cu titlul “Atentie!” si textul "Trebuie valori mai mari sau egale cu 0”
(selectati celulele — tabul Date — Validare date — din lista Se permite alegeti Zecimal — din lista Date alegeti
Mai mare sau egal cu — in caseta Minim completati 0 — schimbati pe tabul Avertizare la eroare si completati
caseta titlu cu textul “Atentie!” si caseta Mesaj de eroare cu textul cerut ).
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